BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12 - 2015
Người báo cáo: Lê Tiến Dũng

* Công tác tháng 12 – 2015
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Backup dữ liệu trang Hợp tác quốc tế.
· Viết và đăng bài viết “Lễ bế giảng khóa 5 lớp dạy nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kiết với Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), Cộng hòa Pháp”.
Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị Lễ bế giảng khóa 5 lớp dạy nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội năng lượng không biên giới (ESF), Pháp vào ngày 18/12/2015.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
· Hỗ trợ công tác tổ chức hội thảo khoa học “Ứng dụng công nghệ tự động hóa nhằm nâng cao chất lượng đào tạo nghề đáp ứng yêu cầu doanh nghiệp” ngày 15/12/2015 
· Hỗ trợ đưa sinh viên nhận học bổng HEEAP 2015 tại khách sạn New World ngày 18/12/2015.
· Gửi thiệp điện tử chúc mứng giáng sinh và năm mới 2016 cho các đối tác nước ngoài.
· Hỗ trợ khoa Công nghệ Điện - Điện tử tiếp nhận bồ đồ nghề cho học viên khóa 5 lớp dạy nghề Điện dân dụng tại Trường Trung cấp Kinh tế Kỹ thuật Quận 12.
· Tổng kết hồ sơ sinh viên nữ nhận học bổng Heeap 2015.
· Hỗ trợ viết bài về Hội thảo khoa học cấp Trường ngày 15/12/2015.
* Kế hoạch công tác tháng 01 - 2016
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Kiểm tra dữ liệu trang Hợp tác quốc tế trên server mới.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ các công tác khác của phòng. .
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 12 năm 2015
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